
办理毕业证明书（学位证明书）工作流程

办理依据：《内蒙古艺术学院办理学历学位证明书管理办法》（内艺办发〔2020〕

28 号）

《高等学校学生学籍学历电子注册办法》（教学〔2014〕11 号）

《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）

《内蒙古艺术学院本科生学籍管理规定》（内艺发〔2023〕10 号）

相关部门：教务处学籍管理科，党政办档案室

相关附件：《往届毕业生补办毕业证明书（学位证明书）申请表 》

申请人与学校教务处学籍科联系

提交院长办公会研究

学籍科办理毕业证明书

联系申请人反馈办理结果

申请人到学籍科领取毕业证明书

申请人需要提供的材料：

1.申请人书面申请；

2.毕业证明、高考录取名册复印件；

3.身份证原件与复印件；

4.二寸蓝底彩色证件照一张及该照片电子版

教务处学籍科核实该申请人的

材料、信息

毕业证明书办理工作完成



内蒙古艺术学院往届毕业生
补办毕业证明书（学位证明书）申请表

姓 名 联系方式

性别 民族 身份证号

入学时间
毕业时

间

补办证书

类型

 毕业证明书

□ 学位证明书

学历层次

 本科

 专科

 专科起点本科

申请

时间

有无证书

复印件

 是

□ 否

在校期间有无个人信息变更  是 □ 否 更改项目

原证书编号（毕业证明书） 补办编号

原证书编号（学位证明书） 补办编号

个人

情况

说明

申请

申请人签字： 年 月 日

教

务

处

审

批

意

见 负责人签字：

（公章）

年 月 日

学

校

负

责

人

意

见

见

负责人签字：

（公章）

年 月 日

学籍

科处

理结

果

 毕业证明书办理完毕； 学信网上传毕业证明书数据信息。

 学位证明书办理完毕； 学信网上传毕业证明书数据信息。

 证书纸质版由补办人领取，并缴纳相应工本费。

备注



往届毕业生学信网补传照片工作流程

办理依据：《高等学校学生学籍学历电子注册办法》（教学〔2014〕11 号）

《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）

《内蒙古艺术学院本科生学籍管理规定》（内艺发〔2023〕10 号）

相关部门：各学院教务办、学工办，教务处学籍管理科，党政办档案室

相关附件：《内蒙古艺术学院往届毕业生学信网补传照片申请表》

申请人与所在学院教务办联系

毕业学院审核材料

负责人签署意见

学籍科补传照片

联系申请人反馈办理结果

学信网补传照片工作完成

申请人需要提交的材料：

1.申请人书面申请、填写申请表；

2.毕业证或学位证复印件；

3.身份证复印件；

4.毕业证、学位证上粘贴照片（jpg 格式、20KB 以内 ）

教务处学籍科复审材料

负责人签署意见



内蒙古艺术学院往届毕业生
学信网（学位办）补传照片申请表

学 号 姓 名

学 院 专 业

身份证号码

入学时间 毕业时间
学位授予

时间

补传照片类型
学信网

□学位办

照片存档

查询结果

有电子照片

□无电子照片

毕业证书编号 证书复印件 有 □无

学位证书编号 证书复印件 有 □无

个

人

申

请

（注：说明原因并提出申请）

本人签字： 年 月 日

毕

业

学

院

意

见 负责人签字：

（公章）

年 月 日

教

务

处

意

见 负责人签字：

（公章）

年 月 日

学籍

科处

理结

果

 学信网补传照片完成。

 学位办补传照片完成。

备

注


