内蒙古艺术学院大学生创新创业训练计划项目
工作报告格式要求

0.页面设置

纸型A4。页边距为默认设置即可。不要设置页眉和页脚，不用加页码。

1.标题

项目名称+“项目工作报告”，黑体三号字，加粗，单倍行距，居中。

例：

社会主义核心价值观漫画作品创作及推广
项目工作报告

2.作者

楷体小四号字，加粗，单倍行距，居中。多个作者之间用一个空格隔开。
例：

莫其尔 陈莉 徐佳
3.正文层次

研究报告主体层次如下，可根据项目具体情况进行适当删减。一级标题序号用大写汉字，宋体加粗四号字，单倍行距，首行缩进2字符；二级标题用阿拉伯数字，宋体加粗小四号字，1.5倍行距，首行缩进2字符；如有三级标题，用括号加阿拉伯数字，宋体小四号字，单倍行距，首行缩进2字符。
报告正文汉字的使用应严格执行国家语言文字工作委员会重新公布的《简化字总表》规定的简化字，格式为宋体五号字，段落行距为固定值、16磅，“如果定义了文档网络”前的复选框都不要勾选，首行缩进2字符，段前段后均为0行。

文章内所有英文字符和数字字体为Times New Roman（论文编写完成后，全选，字体部分选择Times New Roman即可一次设置完成）。

标点符号的用法应以1990年3月国家语言文字工作委员会和新闻出版署联合发布的《标点符号的用法》为准。正文内所有标点符号均为中文半角输入。

例：

一、项目执行过程
1.研究背景
本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景本项目的研究背景……
2.研究思路
本项目的研究思路……
3.研究方法
本项目的研究方法……
4.解决的关键问题
本项目解决的关键问题……
二、项目研究所取得的主要成果和创新点
1.主要成果
本项目的主要成果……
2.创新点
本项目的创新点……
三、项目经费使用情况
本项目经费……
四、项目成果的价值（或应用前景、效益等）
本项目成果价值……
五、项目完成情况自我评价（主要包括能力培养、素质提高、创新思维、创新实践能力方面的体验和收获等）
本项目完成情况自我评价……
